附表2：
    仪器与电子学院2018届毕业生离校工作进程安排
	序号
	时间
	工作内容

	1
	6月5日前
	学院（校区）将已签约毕业生的就业协议书和已升学毕业生的调档函收齐，并据此将相关信息录入就业管理系统。对用人单位信息等有疑义的，及时向其核实

	2
	6月5日
	辅导员班主任毕业工作安排会议、毕业班班主任会议

	3
	6月6日
	招就处集中办公，处理毕业生就业信息录入过程中遇到的各类问题

	4
	6月7日-19日
	毕业生就业信息录入及核对，包括毕业生本人核对两次并签字，6月19日中午12：00前将就业数据库上报招生与就业工作处

	5
	6月12日-22日
	学院（校区）领取、向学生发放《毕业生登记表》，并组织学生填写，然后按发档序号编号排序。各学院（校区）自行与校办约定盖章时间，统一盖章

	6
	6月15日前
	学院（校区）上报未就业毕业生相关数据

	7
	6月16日-25日
	组织进行毕业生德育答辩

毕业班召开主题班会

组织各毕业班填写文明离校承诺书

	8
	6月19日-22日
	进行毕业生贷款确认

开展毕业生诚信教育

进行毕业生一素质三能力认证

	9
	6月20日
	学院（校区）录入权限关闭，招生与就业工作处整理派遣数据

各学院（校区）将就业证明材料整理就绪

组织拍摄毕业集体照、毕业生文明离校大会、毕业生座谈会、生涯导师聘任

	10
	6月21日
	招生与就业工作处向户籍部门提供毕业生就业去向统计表

	11
	6月21日-25日
	招生与就业工作处制订派遣方案，配合教育厅完成就业协议书等就业证明材料的审核工作

	12
	6月25日
	组织仪器与电子学院毕业典礼

	13
	6月26日
	校毕业文艺晚会演出

	14
	6月26日-28日
	招生与就业工作处去省教育厅办理派遣方案审定及《就业报到证》打印事宜。

	15
	6月26日-29日
	毕业生奖学金评选

优秀毕业生评选

	16
	6月29日-30日
	招生与就业工作处整理《就业报到证》和《就业通知书》（报到证白联），学院（校区）签领《就业报到证》。

	17
	7月1日
	学院（校区）在毕业生离校系统办结毕业生离校手续，发放《就业报到证》，组织毕业生文明离校

	18
	7月1日-3日
	处理派遣遗留问题
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